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Start

Denna handbok beskriver hur man administrerar och anvander det nya e-postsystemet hos
foretaget One

E-postsystemet ar ett helt fristdende system och har inga kopplingar till Webbtjéansten.

Varje klubb som sa 6nskar kan erhalla en e-postadress till klubben med adress
klubbnamn@rotary.se

Faciliteter:

- Inkomna meddelanden kan vidarebefordrat till annan adress (max 9 adresser)

- Alla meddelanden scannas for virus och spam

- Man kan ”svartlista” adresser som man ¢j vill ha i sina mail.

- E-posten kan hamtas till eget e-postprogram eller anvandas direkt via webblésaren (sk
web-mail som numera &r helt windows kompatibelt och pa Svenska)

Support

All support av systemet one.com hanteras av oss sjalva i Rotary. Supportfragor skall darfor
skickas till support@rotary.se

Glomt I6senord

Aven detta hantera av var egen support. Anvand INTE lanken GIomt I6senord pé deras sida.
Skicka i stéllet begéran till support@rotary.se
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Administration, Inloggning

Varje klubb har fatt sig tillsant anvandarnamn och lésenord.
Anvéndarnamnet &r det samma som e-postadressen

Innan man kan anvanda e-posten sa maste nagra saker stallas in. Detta gors via Internet direkt
pé& One sida: https://www.one.com/sv/

Dér gar man in pa Webmail:

Kontrollpanel 9% Webbmall
@ enecom e _

Hem | Funktioner | Support

Webbhotell den enkla vagen

Alla paket innehaller:

Pa nasta bild valjer man ocksa Webbmail:

Och sedan kommer denna bild:

@ one.com

ﬁ' Kontrollpanel Bd Webbmail

Och sedan loggar man in:

Webbmail
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Mail-administration

Efter inloggning mots man av denna bild:

Wemtaktur Instainingar

130 190 = »

iy Inkeeg 6 Q
B bt s VinazAln
o D ] IR
il paoparsiong
- WGOEIL
@ smrappast ¥ Ploase ruply asap
R ® infezzambiasbarm srg WIE0EDT
Tack alla frin Zambias bam
Skapa ny mapp
@ Lennart Petbenssen WIEIRIT
Unikt retargfredrag -
@ infeszambinsbarn sy G037
Zambias Barn infa:
@ Lena Karlssen WIELIE
oy fram
@ infoalineorn oe WGDLEI6
AllRwrer pa Jubilmememasean | Hurrljengs
@ Saranven Rasen WEaRaz
wH: Farudrag o
@ nfoalirescr o GBI
Slad Phek nekar ANRerar
@ White, Catherine WIEALIE
En:
& Ruotary Inbernational 0169315
Westing Dulugate Card for 2096 A1 C far Antary Club e &£
@ infomalingror or 0G0
Mialuorl, Whetnam. Thasland -l Reser dppnar nya wagsr
@ Salvatten WIEIRIE
‘wiomen's burden
Klicka pa Instéllningar:
onecom E-post Kalender Kontakter ingthllni r

£} Allmant
(i Katender Visat namn | Burks Rotary Kubb
A Kontakter
Svarsadress
A E-postiiiter
@ slockerade avsandare i,
Mall per sida 30 v
& Xontoadminstration
* Autosvar Skriv svar Ovanfor det meddelande du svarar p3 ¥

Aktivera v
skrvbordsavisanngar

Bfogadenharsignaturen B 1 U Nomal “AAT A Z oo @) I

Daérefter Kontoadministration
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Vid forsta inloggningen sa bér man byta losenordet.
Ange detta i de bada falten och klicka pa Spara

Har kan man ocksa stalla in hur man vidarebefordrar mail till en eller flera.

ONe.Coim E-post Kalendar Kontaktor Inseallningar

Bl sparad

£} Alimant
e s Nytt |6senord

Bl Kontakter

M E-pastfier Myt Iesenard
@ Blockerags svsandars
Beforafta nytt [osenord
B Kontoadministration

") Autoswar

___—» === \/idarebefordra

E-postadress

Astiva vidarebefordringar  mal@booken s

rektonfhlan.se
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E-postsystemet kan anvandas pa tva satt

1. Som ett traditionells system dar man hamtar hem e-posten till sitt e-postprogram
2. All post vidarebefordras till en eller flera adresser

Det sistnamnda &r att foredra for rotary-klubbar eftersom man byter befattningshavare varje ar.

Om Vidarebeforda véljs sa skall Ja-rutan for vidarebefordran kryssas i och sedan skriver man i
till vilken/vilka adresser e-posten skall ga.

Tank dock pa att e-posten ligger kvar i breviadan om man vidarebefordrar
den. Ladan maste alltsa tommas nagon gang da och da...
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Hamta/Skicka E-post

Om man valt att inte vidarebefordra e-posten sa kan man konfigurera vanliga e-postprogrammet
(t.ex. Outlook Express, Outlook, Iphone mfl) att hamta och skicka meddelanden pa traditionellt
satt. Da behdvs vissa uppgifter och dessa ar:

Teknisk information

Webmail: bt ges - Vagans ©rve o rril SMTP server: send ong com

IMAP server: imap. one. com SMTP port: 465

IMAP port: 5993 Exchange Active Sync (Beta): m.one. com

POP server: pOp.One_ Com Guider for e-post: Viza guider for e-postidientar
POP] port: 585

Mer ingdende beskrivningar finns pa one.com och support.

Webbmalil

One har webbmail pa Svenska som fungera pa samma sétt som t.ex. G-mail eller Yahoo

Denna webbmail finns pa denna adress: https://login.one.com/mail
m one.co‘n Q Kontrollpanel N Webbmall

Hem | Funktianer | Support

Webbhotell den enkla vagen

Alla paket innehaller:

HeEMSKIeRrogram fingen kodning

sat med e-postkonton

Dorman et shkommen
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D& mots man av denna bild:

@ one.com

'c!' Kontrollpanel Bd webbmail

Och dérefter loggar man in:

Webbmail

Om problem foreligger, kontakta support@rotary.se.

Om Ni glomt password kontakta support@rotary.se. Man kan inte sjalv begara ett nytt
I6senord, det kan endast goras centralt!
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Hantering av Rotaryklubbens mail i "Inkorgen”

IT-support

Rotary i Sverige

Efter inloggningen till one.coms och klubbens mailbox kommer det upp en bild
med nedanstaende utseende.

one.com E-post Kalender Kontakter Instéllningar

Xy Inkorg 187 Q Sokinkorg

% Utkast +|*  Sortera: Datum « Viza: Alla =

" Skickat @ orr, Joshua M. 2016-05-04
77 RE

-[ﬁ]- Papperskorg
® Andreas Tiedtke 2016-05-04

0 Skrappost 77 Pleasereply asap

MAPPAR ® info@zambiasharn.org 2016-05-03
77 Tack alla frdn Zambias barn

Skapa ny mapp +
® Lennart Pettersson 2016-05-02
77 Unikt rotaryféredrag &2
@ info@zambiasbarn.org 2016-04-27
77 Zambias Barn Info-
@ LenaKarlsson 2016-04-26
77 Inflytandeguiden spelar fram demokrati
® info@allresor.se 2016-04-26
77 AllResor pa Jubileumsmé&ssan i Herrljunga
@ Géran von Rosen 2016-03-22
77 VB:Féredrag &
® info@allresor.se 2016-03-21
77 Glad Pask énskar AllResor
@ white, Catherine 2016-03-15
77 Re;
_. Rotary International 2016-03-15
77 Voting Delegate Card for 2016 Rl Convention for Rotary Club Burlév Sweden 13279 &

Du kan titta pd mailen genom att klicka pa texten under rubriken Inkorgen.
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Radera ett mall

one.com E-post Kalender Kontakter

& Inkorg 186
B vt -
€* Skickat ¥

1 Papperskorg

@ Andreas Tiedtke
1@ skrappost Please reply asap

MAPPAR @ infozambiasbarn.org
¢ Tack alla fran Zambias barn

skapa ny mapp +

@ Lonnart Pattersson
Unike rotaryforedrag

® infobzambissbarn.org
Zambias Barn Info.

vB: Féredrag

Ra:

Lena Karlsson
Inflytandeguidan spelar fram demokrati

info@aliresor.se
AllResor pa Jubileumsmassan i Herrljunga

Géran von Resen

infodallresor.se

Glad Pask 8nskar AllResor

White, Catherine

Retary International

Veting Delegate Card for 2016 RI Convention for Rotary Club Burl@v Sweden 13278

info@allresor.se
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L vurovdrotaryse | Svenska~ | Loggaut

Visa: Alla ~

2016-05-04
2016-05-04
2016-05-03
2016-05-02

Fd
2016-08-27
2016-08-26
2016-08-26
20160322

Ed
20160321
2016-03-15
2016-03-15

20160311

- - m . [ radera i Fiytta  Mer~

RE;

4maj2016 | 0B2Z | 6KE
. joshua M,

Undisclosed recipients

Funds has been DONATED to you.

For att radera ett mail markerar man mailet. Klicka sedan pa knappen Radera hdogst uppe pa

skarmen.

Radera fler mail samtidigt

For att radera flera mail markerar man kryssrutan i mail efter mail och sedean radera.
Man kan radera allt genom att trycka pa kryssrutan ovanfor forsta mailet.

Kalender Kontakter Instaliningar
Inkorg
Q sok
o=  Sorera: Damum =
) Orr, Joshua M.
RE:

~ @ Andreas Tiedtke
Please reply asap

¥ @ infobzambiasbarn.org
Tack alla frin Zambias barn

+ @ Lennart Pettersson
Unikt retaryféredrag

¥ @ infozambiasbarn.org
77 Zambias Barn Info-

~ @ Lena Karlsson

¢ Inflytandeguiden spelar fram demokrati

@ infoBalirasor.se

AllResor pd Jublleumsmassan | Herrljunga

@ Géran von Rosen
VB: Féredrag

® infodallresor.se
Glad Pask Bnskar AllResor

@ White, Catherine
R

@ Rotary international

1-50 v 190 = b

Visa: Alla =
2016-05-04
2018-05-04
2016-05-03
2016-05-02
2016-04-27
Z016-04-16
2016-04-26
2016-03-22
4
2016-03-21
2016-03-15

2016-03-15

© Voting Delegate Card for 2018 RI Convention for Rotary Club Burlgv Sweden 13279

® info@alirasor.se

Malawi, Vietnam, Thailand -AllResor Sppnar nya vagar

@ solvatten

Z016-03-1

2016-03-08
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Andra mojligheter

Rotary’s mailsystem via one.com har manga andra mojligheter.

Inbyggd kalenderfunktion

“Filtrera” mail automatiskt i olika mappar

Importera maillistor fran andra program

Maojligheten till signatur i mailen

”Semester” mail

Mojlighet att vidaresédnda alla mail till flera funktionarer.
Sprakversioner for internationella klubbar

Sist men inte minst:

Glom ej att vid funktionérsbyte i klubben éverlamna l6senord och kunskap om detta mailsystem
till Er efterfoljande funktionér!

Glom inte att tomma mailboxen nagon gang da Ni anvander vidaresandning, alla mail samlas ju
efterhand i Er mailbox!
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